
 

fundacja.revas.pl 

PRZEBIEG ZADANIA: 

1. Załóż konto na https://asana.com/  

2. Aby zmienić język w aplikacji Asana, wykonaj następujące kroki: 

• Kliknij swoje zdjęcie profilowe lub inicjały w prawym górnym rogu. 

• Wybierz Moje ustawienia (My settings) profilu. 

• Przejdź do zakładki Wyświetlanie (Display). 

• Wybierz swój Język (Language) z menu rozwijanego. 

• Kliknij Zapisz i załaduj ponownie (Save and reload). 

 

3. Stwórz nowy projekt. Niech to będzie coś, nad czym masz zamiar pracować w 

kolejnych tygodniach / miesiącach.  

4. W zakładce „Przegląd” możesz stworzyć kartę projektu (w Asanie nazywaną 

„Brief’em projektu”). Asana będzie Ci podpowiadać (menu po prawej stronie) jakie 

informacje są niezbędne do zrobienia karty projektu. 

5. W projekcie, który wczoraj stworzyłaś, dodaj sekcje (niech to będą większe etapy 

projektu np. podział na tygodniowe, 2-tygodniowe czy miesięczne etapy) 

6. Do każdego etapu dodaj kilka zadań. Pamiętaj, żeby w zadaniu przypisać osobę i 

określić czas wykonania). 

Gotowe!    

https://www.youtube.com/c/asana/featured
https://asana.com/

